Zarzadzenie Nr 78/2022

Wéjta Gminy Borowie
z dnia 05 lipca 2022 roku

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Zespole Szkol w Gloskowie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2021 roku poz. 217 z p6zniejszymi zmianami )
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorcza W Zespole Szkot w Gloskowie wedlug stanu
na dzien 29 lipca 2022 roku .

§2
1. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorczg nalezy objac:

1) $rodki trwate

2) pozostate srodki trwale

3) materiaty

4) wartosci niematerialne i prawne
5) zbiory biblioteczne

6) druki $cistego zarachowania

objete ewidencja ilo§ciowa i ilo§ciowo — warto§ciowa.

2. Dokumentacj¢ administracyjng i kadrowg oraz pieczgcie nalezy sporzadzi¢ w postaci odrgbnego
wykazu.

§3

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 1,2,3,4 1 5 nalezy zinwentaryzowa¢ metoda spisu
z natury na arkuszach spisowych.

2. Inwentaryzacje drukéw S$cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu
Z natury i weryfikacji ksiegi drukow $cistego zarachowania.

§4
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkot
w Gloskowie powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Monika Baran - przewodniczaca,
2) Joanna Baran - cztonek,
3) Aleksandra Elmerych - czlonek,

4) Agnieszka Osinska - cztonek



§5

Komisje Inwentaryzacyjng zobowigzuje si¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sOb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji okreslonych ustawa
o rachunkowosci,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) spis z natury mozna przeprowadzi¢ w terminie od 05.07.2022 r. do 29.07.2022 r.,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansow i Budzetu
Urzedu Gminy Borowie w terminie 15 dni po zakonczeniu spisu,

§ 6
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
powierzonego im mienia poprzez: oznaczenie, uporzadkowanie ewidencji ilosciowej
1 uzgodnienie jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej 1 innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

§7

Zobowiazuje si¢ Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy spisowych.

§ 8

Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia niezwlocznie
sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji po zakonczeniu czynnosci
inwentaryzacyjnych.

§9
Osoba odpowiedzialng za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 10
Osobg zdajaca materialnie odpowiedzialng jest Pani Matgorzata Pigtka a osoba przejmujaca jest
Pani Katarzyna Serzysko, ktorg czyni¢ materialnie odpowiedzialng w zwigzku z zamiarem
powierzenia stanowiska dyrektora Zespotu Szkot w Gloskowie z dniem 01 sierpnia 2022 roku.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy
mgr inz. Wiestaw Gaska



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr
Wojta Gminy Borowie
z dnia

Oswiadczenie przed inwentaryzacja

Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty dotyczace przychodu i rozchodu $rodkow pieni¢znych/
zapasOw materialow/ Srodkoéw trwatych/ pozostatych srodkow trwatych objetych spisem z natury,
otrzymane i wystawione do czasu rozpoczecia spisu zostaly ujete w prowadzonej przeze mnie
ewidencji 1 przekazane zostaty do referatu planowania i finanséw Urzedu Gminy Borowie.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr Wojta
Gminy Borowie

z dnia

Oswiadczenie po inwentaryzacji

Oswiadczam, ze wszystkie $rodki pieni¢zne/ zapasy materialdéw/ srodki trwate/ pozostate $rodki
trwate, za ktore jestem odpowiedzialna/y zostaly w mojej obecnosci przeliczone/zmierzone i ujete
prawidlowo w protokole/arkuszu spisu z natury od numeru ..................... do numeru

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



