Zarzadzenie Nr 96/2022
Woéjta Gminy Borowie
z dnia 2 sierpnia 2022 roku

w sprawie zmian do dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Zespole Szkot w Gloskowie

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn zm.),
szczegblnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022.
poz. 1634) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budZzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktaddéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 117/2016 Wojta Gminy Borowie z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie ustalenia dokumentacii
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole szkdt w Gtoskowie, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Wykaz przepisdéw prawnych w oparciu o ktdre opracowana zostata instrukcja otrzymuje brzmienie:
,Wykaz przepisdéw prawnych w oparciu o ktdre opracowana zostata instrukcja

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2021 r., poz.217 z p6zn. zm).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.1634) .

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. 2021 r. poz. 2431)

5. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U.z2020r. poz.342),

6. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r. poz. 1283).”

2. Rozdziat Il Gospodarka Pieniezna otrzymuje brzmienie:

,Zgodnie z § 1 i § 2 Uchwaty Nr XXV1/116/2016 Rady Gminy Borowie z dnia 28 listopada 2016 roku sprawie
organizacji wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek
budzetowych Gminy Borowie , obstuge powyzszg zapewnia Urzad Gminy Borowie.

W zwigzku z powyzszym dla Zespotu Szkdt w Gloskowie obowigzujg ogdine zasady funkcjonowania kasy
okreslone w Instrukcji Kasowej stanowigcej zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 102/2017 Wéjta Gminy Borowie z dnia 29
grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Borowie w sprawie wprowadzenia
instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Borowie.

W powyzszego zarzadzenia wynika, iz dla Zespotu Szkét w Gtoskowie :

¢ Nie ustala si¢ pogotowia kasowego.

e Raporty kasowe sporzadzane sg w systemie komputerowym System KASA firmy BPW Level wersja 3.1, ktory
moze obstugiwa¢ wiele kas, wyodrebnione zadania dla Zespotu Szkét w Gloskowie realizowane sg przez
kase: Kasa: 07 - ZSz w Gloskowie

o \Wptaty do kasy odbywajg sie na podstawie kwitu wypisanego w kwitariuszu K-103.

o Wyptaty na podstawie faktur, rachunkéw, list, pokwitowan, polecen wyjazdu stuzbowego.

e 7 zarejestrowanych wpfat i wyptat tworzy sie automatycznie raport kasowy. Raport kasowy sporzadza sie nie
rzadziej niz jeden raz na zakonczenie kazdego miesigca. Numer raportu nadawany jest automatycznie. Liczba
porzadkowa réwniez nadawana jest automatycznie. Data wptaty i wyptaty nadawana jest automatycznie.
Rodzaj dokumentu kasowego wybiera kasjer. Stuzy on do zdefiniowania poje¢ uzywanych w biezacej pracy w
systemie”



3. Wrozdziale V Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej:
1) pkt 1 lit. e) otrzymuje brzmienie:

,€) sprawozdania budzetowe - to sprawozdania jednostkowe i zbiorcze okre$lone w Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U.
2022 r. poz. 144) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2021 r.
poz. 2431)",

2) pkt 1 lit. f) otrzymuje brzmienie:

» ) sprawozdania finansowe - w samorzadowej jednostce budzetowej sporzadza sie :

— bilans jednostki budzetowej -Zespotu Szkdt w Gtoskowie, wedtug zatacznika Nr 5 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budZetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r.
p0z.342 ),

— rachunek zyskow i strat dla Zespotu Szkét w Gloskowie (wariant pordwnawczy) sporzadza sie wedtug
zatgcznika Nr 10 ww. rozporzadzenia,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Zespotu Szkét w Gtoskowie wedtug zatacznika Nr 11 ww.
rozporzadzenia,

— informacje dodatkowg Zespotu Szkdt w Gloskowie zawierajacq informacje w zakresie ustalonym w
zatgczniku Nr 12 do ww. rozporzadzenia.”

4. Usuwa sie z wykazu sprawozdan rocznych Sprawozdanie Rb-WSa.

5. Zatgcznik nr 1 do instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowo$ci oraz obiegu dowoddw finansowo-
ksiegowych w Zespole Szkét w Gtoskowie otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

6. Zalgcznik nr 2 do instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowos$ci oraz obiegu dowoddéw finansowo-
ksiegowych w Zespole Szkdét w Gtoskowie otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy
mgr inz. Wiestaw Gaska
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Wzory
podpisdw os6b odpowiedzialnych za sprawdzenie
i zatwierdzenie dowoddow ksiegowych

. Osoby zatwierdzajace dowody ksiegowe:

Imie i Nazwisko stanowisko

1) Katarzyna Serzysko ~ Dyrektor Zespotu Szkot w Gtoskowie ...
2) Hanna Osko Skarbnik Gminy
3) lzabela Baran Kierownk WFB ...

Osoby zatwierdzajace sprawozdania budzetowe i finansowe

1) Wiestaw Gaska wejt Gminy
2) Marta Serzysko Sekretarz Gminy .
3) Hanna Osko Skarbnik Gminy .
4) lIzabela Baran Kierownik WFiB ..

. Osoby sprawdzajace dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym:
1) Katarzyna Serzysko ~ Dyrektor Zespotu Szkot w Gloskowie ...

.. Osoby sprawdzajace dowody ksiegowe pod wzgledem formalno-rachunkowym:

1) Hanna Osko Skarbnik Gminy
2) lzabela Baran kierownik WFiB
3) Aneta Oszkiel inspektor ds. planowania

i ksiegowosci budzetowej L.

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 96/2022
Wojta Gminy Borowie

z dnia 2 sierpnia 2022 roku

Osoby dokonujace wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym a takze kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych tych operacji:

1) Katarzyna Serzysko  Dyrektor Zespotu Szkot w Gtoskowie ...

2) Hanna Osko Skarbnik Gminy
3) lzabela Baran Kierownik WFB ..
4) Aneta Oszkiel inspektor ds. planowania

i ksiegowosci budzetowejy L



Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla komputera

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 96/2022
Wojta Gminy Borowie
Z dnia 2 sierpnia 2022 roku

Baza danych: C:\Program Files
(x86)/Mictosoft SQL
Serwer/MSSQL.1/MSSQL/Data

Lp. | Rodzaj ksiag rachunkowych Nazwa Nazwa programu Nazwa i adres Zbiér danych Osoby upowaznione | Uwagi
jednostki producenta do wprowadzania
programu danych
1. e dziennik Zespot Szkot | FK - LEVEL system BPW LEVEL Finanse 3 Hanna Osko
e  ksiegi gtowne w Gloskowie | finansowo-ksiegowy | 02-446 Warszawa C:\FKNew Izabela Baran
e ksiegi pomocnicze, ul. Fabryczna 4a Podkatalogi: dane Aneta Oszkiel
e zestawienie obrotow i sald kont lok.5 Dane w formacie: .GDB Karolina Gromada
ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych
2. raporty kasowe Zespot Szkot | FK—LEVEL system BPW LEVEL Kasa Agnieszka Jesien
w Gloskowie | finansowo-ksiegowy | 02-446 Warszawa Kasa C:\KASA Aneta Oszkiel
modut KASA ul. Fabryczna 4a Dane w formacie: GDB
lok.5
3. listy ptac Urzad Gminy Ptace Optivum VULCAN sp.z 0.0. Kadry Ptace Aneta Krzewska
Borowie ul. Wotowska 6 C:\Program Files (x86)
oSwiata 21-116 Wroctaw IVULCAN/Kadry Ptace Optivum




