ZARZADZENIE NR 92/2025
WOJTA GMINY BOROWIE
Zz dnia 1 wrzesnia 2025 roku

zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej
w Urzedzie Gminy Borowie

Na podstawie art. 53 ust. 1 1art.68 1 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pd6zn. zm.) — zarzadzam co

nastepuje:

§ 1. W zataczniku do zarzadzenia nr 65/2024 Wéjta Gminy Borowie z dnia 9 maja 2024 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Borowie wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1.

W Czgsci ogolnej do jednostek organizacyjnych Gminy, ktorych Kasa prowadzi
obstuge dodaje si¢ jednostke Publicznego Ztobka w Borowiu.

W Czesci szczegotowej ust. IV Gospodarka kasowa pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,» 2. Wysoko$¢ niezbgdnego zapasu gotowki w kasie — pogotowie kasowe dla kasy
Urzedu jest ustalane przez Wojta Gminy kazdego roku (Zarzadzeniem Wojta), dla
GOPS — zarzadzeniem kierownika GOPS , dla GOK — zarzadzeniem dyrektora GOK.
Dla jednostek o$wiatowych oraz Publicznego Ztobka w Borowiu nie ustala sie
pogotowia kasowego.”.

3. W Czesci szczegdtowej ust. V Dokumentacja obrotu kasowego:

1) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,» 4. Dowody kasowe KP i KW sg drukami $cistego zarachowania, sa drukowane z
systemu, ktory umozliwia kontrolg przychodu i rozchodu oraz zapewnia cigglos¢
numeracji. Nalezy zachowa¢ ciaglo$¢ numeracji w okresie danego roku
sprawozdawczego. Wydruki KP 1 KW z systemu dotycza kasy Urzedu Gminy,
Zespotu Oswiatowego w Borowiu, Zespotu Szkot w Gloskowie, Publicznej Szkotly
Podstawowej w Iwowem, GOPS w Borowiu oraz Publicznego Ztobka w Borowiu,
natomiast w kasie GOK obowigzuje druk KP i KW w wersji papierowe;j.”,

2) pkt 11 ppkt 5) otrzymuje brzmienie:

» 5) Raporty kasowe sporzadza si¢ odrebnie dla kazdej jednostki obslugiwane;j.
W jednostce Urzgdu Gminy RK sporzadza si¢ odrebnie dla dochodéw budzetowych,
dochodow podatkowych, dochodow z optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, wydatkow budzetowych, dochodéw wnoszonych za posrednictwem
terminali POS. W jednostkach organizacyjnych ( ZO w Borowiu; ZSz w Gloskowie;
PSP w Iwowem, GOPS w Borowiu, Publiczny Ztobek w Borowiu) RK sporzadza
si¢ odrebnie dla dochodéw budzetowych i dla wydatkéw budzetowych. Dla kasy
GOK sporzadza si¢ jeden raport kasowy miesigczny i zawsze z datg ostatniego dnia
roboczego miesigca.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Borowie

/-/ Marta Serzysko



