
ZARZĄDZENIE NR 92/2025 

WÓJTA GMINY BOROWIE 

z dnia 1 września 2025 roku 

 

zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia  instrukcji kasowej 

 w Urzędzie Gminy Borowie 

 

Na podstawie art. 53 ust. 1  i art.68 i 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach 

publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.) – zarządzam co 

następuje: 

§ 1. W załączniku do zarządzenia nr 65/2024 Wójta Gminy Borowie z dnia 9 maja 2024 roku 

w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzędzie Gminy Borowie wprowadzam 

następujące zmiany: 

1. W Części ogólnej  do jednostek organizacyjnych Gminy, których Kasa prowadzi 

obsługę dodaje się jednostkę Publicznego Żłobka w Borowiu. 

2. W Części szczegółowej ust. IV Gospodarka kasowa pkt 2 otrzymuje brzmienie: 

„ 2. Wysokość niezbędnego zapasu gotówki w kasie – pogotowie kasowe dla kasy 

Urzędu jest ustalane przez Wójta Gminy każdego roku (Zarządzeniem Wójta), dla 

GOPS – zarządzeniem kierownika GOPS , dla GOK – zarządzeniem dyrektora GOK. 

Dla jednostek oświatowych oraz Publicznego Żłobka w Borowiu nie ustala się 

pogotowia kasowego.”. 

3. W Części szczegółowej ust. V Dokumentacja obrotu kasowego: 

1)  pkt 4 otrzymuje brzmienie:  

„ 4. Dowody kasowe KP i KW są drukami ścisłego zarachowania, są drukowane z 

systemu, który umożliwia  kontrolę przychodu i rozchodu oraz zapewnia ciągłość 

numeracji. Należy zachować ciągłość numeracji w okresie danego roku  

sprawozdawczego.  Wydruki KP i KW z systemu dotyczą kasy Urzędu Gminy,  

Zespołu Oświatowego w Borowiu, Zespołu Szkół w Głoskowie, Publicznej Szkoły 

Podstawowej w Iwowem, GOPS w Borowiu oraz Publicznego Żłobka w Borowiu, 

natomiast w kasie GOK obowiązuje druk KP i KW w wersji papierowej.”, 

2) pkt 11 ppkt 5) otrzymuje brzmienie: 

„ 5) Raporty kasowe sporządza się odrębnie dla każdej jednostki obsługiwanej.  

W jednostce Urzędu Gminy RK sporządza się odrębnie dla dochodów budżetowych, 

dochodów podatkowych, dochodów z opłat za gospodarowanie odpadami 

komunalnymi, wydatków budżetowych, dochodów wnoszonych za pośrednictwem 

terminali POS. W jednostkach organizacyjnych ( ZO w Borowiu; ZSz w Głoskowie; 

PSP w Iwowem, GOPS w Borowiu, Publiczny Żłobek w Borowiu) RK sporządza 

się odrębnie dla dochodów budżetowych i dla wydatków budżetowych. Dla kasy 

GOK sporządza się jeden raport kasowy miesięczny i zawsze z datą ostatniego dnia 

roboczego miesiąca.”. 
 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Wójt Gminy Borowie 

/-/ Marta Serzysko 


