Zarzadzenie Nr 109/2025
Wéjta Gminy Borowie
z dnia 15 pazdziernika 2025 roku

w sprawie zmian do dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Zespole Oswiatowym w Borowiu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023 r.,
p0z.120 z pdzn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.
U. z 2024 r. poz.1530 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.342 z
pézn. zm.) oraz Uchwaty Nr XXVI/116/2016 Rady Gminy Borowie z dnia 28 listopada 2016
roku w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej i
organizacyjnej dla samorzadowych jednostek budzetowych Gminy Borowie zmienionej
Uchwatg nr 11I/11/2024 Rady Gminy Borowie z dnia 24 czerwca 2024 roku, Uchwata nr
XVI1/91/2025 Rady Gminy Borowie z dnia 23 czerwca 2025 roku,

zarzadzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 118/2016 Wojta Gminy Borowie z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci w Zespole Oswiatowym w

Borowiu, zmienionym Zarzadzeniem nr 95/2022 z dnia 2 sierpnia 2022 roku, Zarzadzeniem nr
60/2024 z dnia 8 maja 2024 roku wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1. Zalacznik nr 1 do instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowos$ci oraz obiegu
dowodow finansowo-ksiggowych w Zespole Os$wiatowym w Borowiu, otrzymuje
brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zalacznik nr 2 do instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowos$ci oraz obiegu

dowodow finansowo-ksiggowych w Zespole Os$wiatowym w Borowiu, otrzymuje
brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy 1 Kierownikowi Wydziatu Finansow
1 Budzetu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Borowie
/-/ Marta Serzysko
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Wzory

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 109/2025
Woijta Gminy Borowie

z dnia 15 pazdziernika 2025 roku

podpisdw os6b odpowiedzialnych za sprawdzenie
i zatwierdzenie dowoddow ksiegowych

. Osoby zatwierdzajace dowody ksiegowe:

Imig i Nazwisko stanowisko
1) Ewa Wielgosz Dyrektor ZO w Borowiu
2) lwona Serzysko Z-pca dyrektora
3) Hanna Osko Skarbnik Gminy
4) |zabela Baran Kierownik WFiB
Osoby zatwierdzajace sprawozdania budzetowe i finansowe
1) Marta Serzysko Wojt Gminy
2) Artur Zielinski Z-pca Wéjta Gminy
3) Hanna Osko Skarbnik Gminy
4) |zabela Baran Kierownik WF i B
. Osoby sprawdzajace dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym:
1) Ewa Wielgosz Dyrektor ZO w Borowiu
2) Iwona Serzysko Z-pca dyrektora

. Osoby sprawdzajace dowody ksiegowe pod wzgledem formalno-rachunkowym:

1) Hanna Osko
2) lzabela Baran
3) Aneta Oszkiel

Skarbnik Gminy
kierownik WF i B

inspektor ds. planowania
i ksiegowosci budzetowej
inspektor ds. ksiegowosci
budzetowej

4) Karolina Gromada

Osoby dokonujace wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym a takze kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych

operacji:

1) Ewa Wielgosz Dyrektor ZO w Borowiu
2) Iwona Serzysko Z-pca dyrektora

3) Hanna Osko Skarbnik Gminy

4) lzabela Baran Kierownik WFiB

5) Aneta Oszkiel inspektor ds. planowania

i ksiegowosci budzetowej
inspektor ds. ksiegowosci
Budzetowe;

6) Karolina Gromada



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 109/2025
Woijta Gminy Borowie

z dnia 15 pazdziernika 2025 roku

Wykaz zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe na nos$nikach czytelnych dla komputera

Lp. | Rodzaj ksigg rachunkowych Nazwa Nazwa Nazwa i adres Zbioér danych Osoby Uwagi
jednostki programu producenta upowaznione do
programu wprowadzania
danych
1. e dziennik Zespot System NEFENI Sp.z o.0. Na baze danych programu Izabela Baran
e ksicgi gtdwne Oswiatowy finansowo- ul. Klinkierowa 7 FoKa sktadaja si¢ dwa pliki Hanna Osko
e ksiegi pomocnicze, w Borowiu ksiggowy FoKa 60-104 Poznan FKj ZO Borowie.mdf'i Aneta Oszkiel
e zestawienie obrotéw i sald kont FKj_ZO_Borowie.ldf. Pliki Agnieszka Jesief
ksiegi gtownej i ksiag zapisane s3 w katalogu DATA | Karolina Gromada
pomocniczych serwera MS SQL
2. raporty kasowe Zespot System obstugi | NEFENI Sp.z o.0. Na bazg danych programu Ewelina Anczarska
Oswiatowy kasy - System ul. Klinkierowa 7 FoKa sktadaja si¢ dwa pliki Agnieszka Jesien
w Borowiu Finansowo- 60-104 Poznan FKj ZO Borowie.mdf'i
Ksiggowy Foka FKj ZO_ Borowie.ldf. Pliki
zapisane s3 w katalogu DATA
serwera MS SQL
3. listy ptac Zespot Ptace Optivum VULCAN sp.z Kadry Place Aneta Krzewska
Oswiatowy 0.0. C:\Program Files (x86) Martyna Osiak
w Borowiu ul. Wotowska 6 /VULCAN/Kadry Ptace
21-116 Wroctaw Optivum
Baza danych: C:\Program
Files (x86)/Mictosoft SQL
Serwer/MSSQL.1/MSSQL/Da
ta
4. projektowanie budzetu, Zespot Budzet 24 DSGS Sp.z o.0. Na baze danych skladaja si¢ Izabela Baran
wprowadzanie zmian budzetu, Oswiatowy ul. Cisowa 9 pliki .mdf oraz .1df Hanna Osko
sprawozdawczo$¢ budzetowa w Borowiu 20-703 Lublin utrzymywane na zewngetrznym Aneta Oszkiel

serwerze dostawcy
oprogramowania

Agnieszka Jesien
Karolina Gromada




